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HANDLEIDING WERKNEMER

Loopbaanonderbreking  
Break@Work

Online aanvraag

Via Break@Work kan je eenvoudig en snel je aanvraag loopbaanonderbreking indienen. 

STAP 1 – Meld je aan

1.	 Surf naar www.rva.be/breakatwork en klik op ‘Dien een aanvraag in’.

2.	 Meld je aan met een digitale sleutel.
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STAP 2 – Vervolledig je aanvraag

1.	 Je werkgever zal je aanvraag opstarten. Daarna kan je jouw deel aanvullen en naar de RVA verzen-
den.

2.	 Klik in het menu links op ‘Een aanvraag aanvullen’.

3.	 Kies de aanvraag die je wil indienen en klik op ‘Volgende’.

4.	 Vul de gevraagde gegevens over je persoonlijke situatie en de loopbaanonderbreking in.

5.	 Je krijgt een overzicht van de ingevulde gegevens. Controleer die en klik op ‘Bevestigen’. 
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1.	 Er wordt een uniek ticketnummer 
toegewezen aan je aanvraag.

2.	 Afhankelijk van het type aanvraag en 
je persoonlijke situatie moet je even-
tueel bijlagen toevoegen. Voeg die 
toe volgens de aanwijzingen op het 
scherm en klik op ‘Verzenden van de 
aanvraag’.

Heb je de bijlage nog niet in je bezit, dan 
kan je die later nog toevoegen.

Het overzichtsscherm

1.	 Met het overzichtsscherm kan je alle online aanvragen raadplegen en opvolgen.

2.	 Met het menu links kan je je betaalgegevens raadplegen, aanvragen annuleren, contactgegevens 
wijzigen en bijlagen toevoegen. 

Opgelet: 
Zolang je de gevraagde bijlage niet 
toevoegt, wordt je aanvraag niet ver-
zonden naar de RVA.
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Bijlagen toevoegen

Bij sommige aanvragen moet je verplicht een bijlage toevoegen. Zonder die bijlage wordt de aanvraag 
niet verzonden naar de RVA. 

Klik in het menu links op ‘Bijgevoegde stukken’ om de aanvragen te bekijken waarvoor je nog een 
bijlage moet toevoegen. Volg de aanwijzingen op het scherm om de bijlage toe te voegen. 


